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Na osnovu dlana 67. Pravilnika o nadinu i uslovima kori5tenja internih i eksternih
usluga-reprezentacije, PTT usluga, sluZbenog vozlla, sluZbene odjede, Stampe i strudne
Iiterature u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine (predi5ieni tekst), broj: 03/5-50-1-
l7-lla-3107, od 25.5.2007. sekretar Zajednidke komisije za administrativne poslove
Parlamentame skup5tine Bosne i Hercegovine, sadinio je Predi5ieni tekst Pravilnika, broj:
03/5-50-1-17-Ita-3107, od 25.5.2007., o nadinu i uslovima kori5tenja internih i eksternih
usluga-reprezentaclje, PTT usluga, sluZbenog vozlla, sluZbene odjede, Stampe i skudne
literature u Parlamentamoj skup5tini Bosne i Hercegovine (prediSieni tekst).

Predi5ieni tekst Pravilnika, broj: 03/5-50-1-17-1la-3107, od 25.5.2007. o nadinu i
uslovima kori5tenja internih i eksternih usluga-reprezentaclje, PTT usluga, sluZbenogvozlla,
sluZbene odje6e, Stampe i strudne literature u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine
(predi5ieni tekst) obuhvata: Odluku, broj: 03/5-50-l-17-8-6107, od 18.12.2007., o izmjenama
i dopunama Pravilnika o nadinu i uslovima kori5tenja internih i eksternih usluga -
reptezentacije, PTT usluga, sluZbenih putovanja, sluZbenog vozlla, sluZbene odje6e, Stampe i
strudne literature u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine (predi56eni tekst), broj:
03/5-50-1-17-lla-3107, od25.5.2007.; Odluku, broj: 03/5-50-1-17-14,6108, od 10.6.2008., o
izmjenarna i dopunama Pravilnika o nadinu i uslovima kori5tenja internih i eksternih usluga -
teptezentacije, PTT usluga, sluZbenih putovanja, sluZbenog vozlla, sluZbene odjeie, Stampe i
strudne literature u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine (predi5ieni tekst), broj:
03/5-50-1-17-lla-3107, od 25.5.2007.; Odluku, broj: 03/5-50-1-11-28,9109, od 11.9.2009., o
dopunama Pravilnika o nadinu i uslovima kori5tenja internih i eksternih usluga
teprezentacije, PTT usluga, sluZbenih putovanja, sluZbenog vozTla, sluZbene odjeie, Stampe i
strudne literature u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine (prediSieni tekst), broj:
03/5-50-l-17-lla-3107, od25.5.2007.; Odluku, broJ: 03/5-50-l-11-31,8/09, od 11.11.2009., o
izmjenama i dopunama Pravilnika o nadinu i uslovima kori5tenja internih i eksternih usluga -
reptezentacije, PTT usluga, sluZbenih putovanja, sluZbenog vozTla, sluZbene odje6e, Stampe i
strudne literature u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine (predi5deni tekst), broj:
03/5-50-1-17-lla-3107, od 25.5.2007., i Odluku, broj: 03/5-50-1-1 l-33,6110, od 8.3.2010., o
izmjenama Pravilnika o nadinu i uslovima kori5tenja internih i eksternih usluga
rcptezentacije, PTT usluga, sluZbenih putovanja, sluZbenog vozlla, sluibene odje6e, Stampe i
strudne literature u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine (predi5ieni tekst), broj:
03/5-50-1-17-lla-3107, od 25.5.2007., u kojim je naznaderto koje se odredbe mijenjaju ili
dopunjuju, odnosno u kojim jenaznad,eno wijeme njihovog stupanja na snagu.

Na osnovu dlana 58. stav (1) tadka b) Poslovnika Predstavnidkog doma ("S1. glasnik
BiH", bt. 33106, 41106,81/06, 91106,91107 i 87109) i dlana 52. stav (1) tadka b) Poslovnika
Doma naroda Parlamentarne skup5tine Bosne i Hercegovine ("S1. glasnik BiH", br.33106,
4I/06, 91106 i 91107), Zajednidka komisija za administrativne poslove Parlamentarne
skup5tine Bosne i Hercegovine, na 38.. sjednici, odrZanoj 29.I0,2010. godine, verificirala je



PRAVILNIK
O NAdINU I USLoVIMA KoRISTENJA INTERNIH I EKSTERNIH USLUGA-
REPRE ZENTACIJE, TELEFONSKIH USLUGA, ST,UZNBNIH PUT OVANJA,

sruZgnnoc vozl,d,, snuLBENE oo.rnin, Sravrpn r srnutNn
LITERATURE u pARLAMENTARNo.T sxupSuNl BosNE I HERcEGovINE

(PRECISCENI TEKST)

POGLAYLJE I. OPCE ODREDBE

ilan t.

Pravilnikom o nadinu i uslovima kori5tenja internih i eksternih usluga-reprezentacije,
telefonskih usluga, sluZbenih putovanja, sluZbenog vozila, sluZbene odje6e, Stampe i strudne
literature u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Parlamentarna
skup5tina) ureduju se: nadin i uslovi kori5tenja sredstava namijenjenih za interne i eksterne
usluge - reprezentaciju; nadin i uslovi kori5tenja sredstava namijenjenih za tro5kove telefona;
nadin i uslovi kori5tenja sredstava namijdenih za naknadu putnih tro5kova za sluZbena
putovanja, nadin i uslovi kori5tenja sluZbenog vozlla i prava na angaliranje vozad,a, prava na
sluZbenu odjeiu u obavljanju redovnih i medunarodnih aktivnosti Parlamentame skup5tine, te
nadin i uslovi kori5tenja sredstava namijenjenih za tro5kove Stampe i strudne literature u
Parlamentarnoj skup5tini.

POGLAVLJE II. TROSKOVI REPREZENTACIJE

tlznz.

(I) Za obavljanje redovnih i medunarodnih aktivnosti Parlamentame skup5tine svake
godine utvrduju se budZetom Parlamentarne skup5tine sredstva namijenjena za kori5tenie
intemih i eksternih usluga - reprezentaciju.

(2) Sredstvaiz stava (1) ovog dlana utvrduju se u skladu s okvirnim radnim planom
redovnih i okvirnim planom metlunarodnih aktivnosti Parlamentarne skup5tine.

Interna reprezentacija

CIan 3.

Predsjedavajuii Predstavnidkog doma, predsjedavajuii Doma naroda, zarrlenici
predsjedavajuleg Predstavnidkog doma i zamjenici predsjedavaju6eg Doma naroda
Parlamentame skup5tine (u daljnjem tekstu: dlanovi kolegija), po osnovu obavljanja redovnih



aktivnosti Parlamentarne skup5tine,
KM mjesedno.

pravo na internu reprezentaciju u iznosu do 500

ilan 4.

(1) Predsjedavajuii komisija oba doma Parlamentarne skupStine, po osnoy11
obavljanja redovnih aktivnosti komisije, imaju pravo na internu rcprezentaciju u iznosu do
200 KM mjesedno.

(2) Sekretari komisija oba doma Parlamentarne skup5tine ovjeravaju radune,
ispostavljene zaprulene usluge reptrezentacije u vrijeme odri,avanja sjednica komisije, koji
terete budZetska sredstva Parlamentame skup5tine.

ilan 5.

Sekretar Zajednidke sluZbe Parlamentame skupStine, sekretar Predstavnidkog doma i
sekretar Doma naroda Parlamentarne skup5tine imaju pravo na internu reprezentaciju u
iznosu do 200 KM miesedno.

ilan 6.

Parlamentarni vojni porl'erenik BiH ima pravo na intemu rcprezerfiaaju u iznosu do 200 KM.

ilan z.

Tro5kovi nastali po osnovu interne reprezentacije terete kabinet, odnosno nosioca
pr av a na r epr ezentacij u.

Eksterna reprezentacij a

ilan 8.

(1) Clanovi kolegija, po osnovu obavljanja redovnih i medunarodnih aktivnosti
Parlamentame skup5tine, kada su u ulozi domadina, odnosno organizatora domaieg ili
medunarodnog susreta ili posjete, imaju pravo na eksternu reprezentaciju.

(2) Eksternareprezentacljaiz stava (l) ovog dlana iznosi 500 KM.
(3) Eksternareprezentacija za obavljanje medunarodnih aktivnosti iz stava (1) ovog

dlana u sludaju posjete od zajednidkog interesa zaParlamentarnu skupStinu tereti sredstva
rcptezentacije Parlamentarne skup5tine. Odluku o kori5tenju eksterne reprezentacrje, u
sludaju posjete od zajednidkog interesa za Parlamentarnu skup5tinu, donosi Zajednid:ki
kolegrj oba doma na osnou; utvrdenog programa posjete, a kad se radi o posjeti jednom od
domova, odluku donosi kolegrl tog doma. Odlukom kolegija ujedno se odreduje i doma6in
delegacije.

(a) Na osnovu odluke rz stava (3) ovog dlana, izdaje se narudZb a za pruaanje
ugostitelj skih usluga.

(5) Sef delegacije Parlamentarne skup5tine ili ovla5teni sluZbenik , zaduien za pratnju
delegacije ili gosta, ovjerava i dostavlja narudZbu sekretaru Zajednidke sluZbe parlamentame
skup5tine na potpis.



(6) Radun koji dostavi davalac usluge ovjerava svojim potpisom domaiin gostu ili
delegaciji.

Clan 9.

ilanovi kolegija imaju pravo na kori5tenje VIP salona na aerodromu u zemlji i
rnozemstvr).

ilan 10.

(1) Predsjedavajudi komisija oba doma Parlamentarne skup5tine imaju pravo na
eksternu reprezentaciju, kada su u ulozi domadina ili organizatora susreta, u okviru redovnih i
medunarodnih aktivno sti P arl amentarne skup Strne.

(2) Kori5tenje reprezentacije rz stava (1) ovog dlana odobrava kolegij doma za
komisiju tog doma, azazajednidke komisije oba doma Zajednidkikolegij oba doma.

ilan 11.

(1) Sekretar Zajednidke sluZbe Parlamentarne skup5tine, sekretar Predstarmidkog
doma i sekretar Doma naroda Parlamentarne skup5tine imaju pravo na eksternu
reprezentaciju, kada su u ulozi domaiina domadim i stranim delegacijama odnosno domaiim
i stranim gostima.

(2) Kori5tenje reprezentacije rz stava (1) ovog dlana odobravaZajednidki kolegij oba
doma.

Clan12.

(1) Parlamentami vojni povjerenik BiH ima pravo na ekstemu reprezentaaju kada je u ulozi
doma6ina domai.im i stranim delegacijam4 odnosno doma6im i sfanim gostima-

(2) Kori5tenje reprezentacije iz stava (1) ovog dlana odobravaZajdndltkolegij oba doma.

ilan 13.

Tro5kovi eksteme reprezentacije idu na teret sredstava Parlamentarne skup5tine.

S redstva za r epr ezentacij u

Clan 14.

(1) Visina sredstava namijenjenih za internu i
budZetom Parlamentarne skup5tine u skladu s okvirnim
planom medunarodnih aktivnosti.

(2) Zajednidki kolegij oba doma brine o racionalnom kori5tenju budZetskih sredstava
predvidenih za internu i eksternu reprezentaciju.

(3) Odluke kolegija o kori5tenju sredstava interne i eksterne rcprezentacije moraju se
kretati u okvirima budi,eta Parlamentarne skup5tine.

eksternu reprezentaciju utwduje se

radnim planom redovnih i okvirnim



Clan 15.

(1) Zajednidki kolegij oba doma, u skladu s radnim i okvirnim planom medunarodnih
aktivnosti, svake godine utwduje raspored posjeta, odnosno susreta po znadaju i odreduje
objekat u kojem ie biti organiziran obrok.

(2) Izbor objekata, u kojima se organiziraju obroci za znad,ajnije doma6e i strane goste
i delegacije, obavlja Zajednldki kolegij oba doma s liste objekata, vodeii raduna da svojim
kvalitetom i nivoom usluga zadovoljavaju, odnosno odgovaraju nivou i znadaju gosta ili
delegacije.

(3) Lista objekata zaorganiziranje svedanih obroka utvrduje se svake godine.
(4) Od pet izabranih ugostiteljskih objekata dlanovi kolegrja biraju s liste objekat koji

odgovara znad,aju gosta, odnosno delegacije.

POGLAVLJE III. TROSKOVI TELEFONSKIH USLUGA

Opie odredbe

Clan 16.

(I) Za obavljanje redovnih i medunarodnih aktivnosti Parlamentarne skup5tine, svake
godine utwduju se budZetom Parlamentarne skup5tine sredstva namijenjena za kori5tenje
telefonskih usluga.

(2) Sredstva iz stava (1) ovog dlana utvrduju se u skladu s okvirnim radnim planom
redovnih i okvimim planom medunarodnih aktivnosti Parlamentame skup5tine.

Stalna delegacija u Strasbourgu

Clan 17.

(1) Stalna delegacija Bosne i Hercegovine pri Vije6u Evrope u Strasbourgr za
obavljanje poslova u vezi sa dlanstvom u Vijeiu Evrope ima pravo na naknadu tro5kova za
kori5tenje telefona u uredu stalne delegacije prema ispostavljenom radunu nadleZne sluZbe
Vije6a Evrope.

(2) Sredstva iz stava (1) ovog dlana utvrduju se u skladu s planom odrLavanja
redovnih zasjedanja Vijeia Ewope.

(3) Sredstvaiz stava (2) ovog dlana utwduju se budZetom Parlamentarne skup5tine.

Kori5tenje fiksnih i mobilnih telefona

ilan 18.

Za obavljanje redovnih i metlunarodnih aktivnosti zaposleni u Parlamentarnoj
skup5tini imaju na raspolaganju fiksne i mobilne telefone.



ilan 19.

Zaposlenici u Parlamentarnoj skup5tini imaju pravo na kori5tenje fiksnog telefona u
organizacionim jedinicama Sekretarljata Parlamentarne skup5tine, u kojima obavljaju poslove
i radne zadatke.

Zapo sleni u P arlamentarnoj
i telefaks linije na osnovu kriterija
P arlamentame skup5tine.

Clan20.

skup5tini imaju pravo na kori5tenje samostalne telefonske
za njihovo kori5tenje, koje utvrduje Kolegij Sekretarijata

tlan2l.

pravo na samostalnu telefonsku liniju i koriStenje

(1) Troikovi fiksnih i mobilnih telefona prate se pojedinadno i po odjelima
S ekretarij ata Parlamentarne skup5tine.

(2) U sludaju da tro5kovi fiksnog telefona ne prate akti'rmosti u vezi sa svakodnevnim
obavljanjem poslova, od telekom operatera 6e se zatraLiti izlistavanje telefonskih poziva.

(3) Ukoliko se na osnovu listinga utwdi da su tro5kovi nastali obavljanjem privatnih
razgovora drZavnih sluZbenika i zaposlenika, rukovodilac organizacione jedinice u kojoj je
nastao tro5ak opomenut ie lice ili lica koja su prouzrokovala tro5kove van njihovog
djelokruga rada.

(4) U skladu sa stavom (3) ovog dlana, pratit 6e se tro5kovi fiksnog telefona u periodu
od Sest mjeseci. Ukoliko se na osnovu listinga za Sest mjeseci ponovo utvrdi da su troSkovi
fiksnog telefona nastali obavljanjem privatnih rzgovora drZavnih sluZbenika i zaposlenika u
toi organizacionoj jedinici, zaposlenima u toj organizacionoj jedinici ie se zbog privatnih
telefonskih razgoyora odbiti od plaie prekoradeni iznos.

tlan22.

U sludaju da tro5kovi telefona ne prate utvrdene kriterije Parlamentarne skup5tine,
sekretar Zajednidke sluZbe Sekretarijata Parlamentame skup5tine obavijestit ie Zajednidku
komisiju za administrativne poslove P arlamentame skup5tine.

Naknada troSkova za koriStenje mobilnog telefona

Clan 23.

(1) ilanovi kolegija
mobilnog telefona.

(2) Clanovi kolegija imaju pravo na naknadu za kori5tenje mobilnih telefona u iznosu
do 1000 KM mjesedno, koji putem odgovarajuieg raduna bude ispostavljen od nadleZnog
operatera mobilne telefonij e.



Clan24.

(1) Predsjedavajuii komisija oba doma, predsjedavajudi klubova u Domu naroda i
Predstavnidkom domu Parlamentarne skup5tine imaju pravo na naknadu za kori5tenje
mobilnog telefona u iznosu do 150 KM mjesedno.

(2) Kad zamjenici predsjedavajuiih obavljaju duZnost predsjedavajuiih duZe od
mjesec dana, imaju pravo na naknadu troSkova iz stava (1) ovog dlana.

ilan 25.

(1) Sekretar Zajednidke sluZbe, sekretar Predstarmidkog doma i sekretar Doma naroda
Parlamentarne skup5tine imaju pravo na samostalnu telefonsku liniju i koriStenje mobilnog
telefona.

(2) Lica iz stava (1) ovog dlana imaju pravo na naknadu za kori5tenje mobilnog telefona u
iznosu do 100 KM miesedno.

Clan26.

(1) Parlamentami vojni porlerenik BiH ima pravo na samostalnu telefonsku lulju i
kori5tenj e mobilnog telefona.

Q) Lice tz stava (1) ovog dlana ima pravo na naknadu za kori5tenje mobiJnog telefona u
imosudo 150KM.

elern27.

(1) Pravo na naknadu za kori5tenje mobilnog telefona u iznosu od 80 KM imaju
zaposleni u Sektoru za odnose s javno5iu.

(2) Pravo na naknadu za koriStenje mobilnog telefona u iznosu 300 KM ima
rukovodilac Sektora zamedunarcdne odnose i protokol.

(3) Pravo na naknadu za kori5tenje mobilnog telefona u iznosu 100 KM imaju:
-sekretari Komisije za vanjske poslove Predstavnidkog doma i Komisije za
vanjsku i trgovinsku politiku, carine, saobra6aj i komunikacije Doma naroda;
-sekretar Zajednidke komisije za ewopske integracije.

(4) Pravo na naknadu za kori5tenje mobilnog telefona u iznosu do 150 KM imaju
zaposleni u Sektoru zamedunarodne odnose i protokol.

ilan 28.

Yozadi u Parlamentarnoj skup5tini
telefona u iznosu do 50 KM miesedno.

Obaveze korisnika mobilnih telefona

imaju pravo na naknadu za koriStenje mobilnog

Clan29.

(1) Mobilni telefoni, kupljeni na teret sredstava Parlamentarne skupStine i dati na
raspolaganje stalno zaposlenim u Parlamentamoj skup5tini, vlasni5tvo su Parlamentarne
skupStine.



(2) Osobe iz stava (1) ovog dlana duZne su vratiti mobilni telefon po prestanku radnog

odnosa u Parlamentamoj skup5tini.
(3) Za provodenje odredbi ovog dlana brine se Sektor za op6e poslove Sekretarijata

P arl amentarne skupStine.

ilan 30.

Zaposleni u Parlamentarnoj skup5tini nemaju pravo na kupovinu mobilnog telefona na

teret sredstava Parlamentame skup5tine.

POGLAVLJE IV. NAKNADE ZA RAD U AD HOC KOMISIJAMA

ilan 31.

(1) Za ude56e u radu ad hoc komisija Sekretarijata Parlamentarne skup5tine, koje se

osnivaju u skladu sa zakonom, za obavljanje zakonom utvrdenih poslova kao Sto su: javne

nabavke, prijem zaposlenika, izrada normativnih akata, popis sredstava po zavr5nom radunu

Sekretarijata Parlamentarne skup5tine i dr., zaposlenom u Sekretarijatu Parlamentarne

skupStine pripada naknada.
(2) Svakom dlanu komisije iz stava (1) ovog dlanazarad u komisiji:
a) zajavnenabavke

1) direkftrog postupka pripada pravo na jednu dnevnicu u zemlji po
jednom LOT-u;

2) konkurentskog postupka pripada pravo na dvije dnevnice u zernlji po
jednom LOT-u;

3) otvorenog postupka zavisno od vrijednosti po LOT-u:
-od 30.000 KM do 100.000 KM tri dnermice u zemlji po jednom

LOT-u;
- od 101.000 KM do 200.000 KM detiri dne',rnice u zemlji po

jednom LOT-u;
- od 201.000 KM i vi5e pet dnevnica u zemlji po jednom LOT-

u,
s tim da svaki zaposleni u Sekretarijatu Parlamentarne skupStine moZe btti anagaiiran najvi5e za
tri LOT-a;

b) za popis sredstava po zavr5nom radunu Sekretarijata Parlamentarne skup5tine
pripada pravo na naknadu u visini detiri dnevnice u zemlji;

c) za prijem zaposlenika, pripravnika i volontera u zavisnosti od broja kandidata koji
su pozvani na intervju, pripada pravo na naknadu i to:

1) od jednog do pet kandidata u visini dvije dnevnice u zemlji;
2) od Sest do 15 kandidata u visini tri dnevnice u zemlji;
3) od 16 do 30 kandidata u visini Sest dnevnica u zemlji;
4) od 31 i vi5e kandidata u visini devet dnevnica u zemlji.

d) za izradu jednog nonnativnog akta Parlamentarne skup5tine pripada
naknadu u visini pet dnevnica u zemlji,

(3) Ako za komisiju iz stava (1) ovog dlana bude imenovan sekretar, on,
odredbama ovog dlana, ima ista prava kao i dlanovi komisije.

(4) Odluku rz stava (2) i (3) ovog dlana donosi Kolegij Sekretarijata Parlamentarne
skup5tine zajedno s rje5enjem o imenovanju komisije,

pravo na

u skladu s



Clan32.

Odluku o angaliranju zaposlenih u Sekretarijatu Parlamentarne skup5tine za pottebe

komisija rz dlana 31. ovog pravilnika donosi Kolegrj Sekretarijata Parlamentarne skup5tine,

pri tome vodeii raduna o:
a) ravnopravnoj zastupljenosti zaposlenih u radu komisija;
b) drugim relevantnim okolnostima za angaLman zaposlenih u Sekretarijatu

Parlamentarne skup5tine u radu komisija iz dlana 31. ovog pravilnika.

POGLAVLJE V. NAKNADA PUTNIH TROSKOV Az,A SLUZBENA PUTOVANJA

SluZbeno putovanje

ilan 33.

(1) SluZbenim putovanjem, u smislu ovog pravilnika, smatra se putovanje u
inozemstvo, kao i putovanje na teritoriji Bosne i Hercegovine, na koje se poslanik i delegat

upucuje da izw5i sluZbeni zadatak.
(2) Pod sluZbenim putovanjem na teritoriji Bosne i Hercegovine smatra se putovanje

koje se obavlja izvan mjesta sjedi5ta Parlamentarne skup5tine, a putovanje u inozemstvo
podrazumijeva putovanje u drugu drLavu.

lzdavanje naloga za sluZbeno putovanje

Clan 34.

(1) SluZbeno putovanje u zemlji i inozemstw obavlja se na osnovu odluke nadleLnog
organa Parlamentarne skupStine i putnog naloga.

(2) Za dolazak poslanika i delegata na sjednice domova i radnih tijela Parlamentarne
skup5tine putni nalog izdaje se na osnovu poziva.

(3) Putni nalog iz st, (1) i (2) ovog dlana potpisuje sekretar Zajednidke sluZbe
Sekretarij ata Parlamentarne skupStine.

Naknada putnih troSkova

ilan 35.

Naknada putnih tro5kova za sluZbeno putovanje obuhvata: naknadu za ishranu
(dnevnicu), smje5taj (noienje), naknadu troSkova zapijevoz i ostale wste naknada.
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Dnevnice

Clan 36.

(1) Pod dnevnicom se, u smislu ovog pravilnika, podrazumijeva naknada za ishranu
na sluZbenom putovanju.

(2) Visinu novdane naknade za sluZbena putovanja u zemlji i inozemstv\ za svaku
stranu dtiavt pojedinadno utvrduje vije6e ministara BiH posebnom odlukom.

(3) Dnevnice se ne umanjuju.
(4) Poslaniku, odnosno delegatu za dolaske na sjednice domova i radnih tijela Parlamentame

skup5tine ne pripada pravo na dnevnicu.

Obraiun dnevnica

Clan 37.

(1) Jedna dnevnica obradunava se za svaka 24 sata provedena na sluZbenom
putovanju.

(2)Za sluZbenoputovanjekojetraje od12do24 sataobradunavasejednadnevnica, a
za sluZbeno putovanje koje traje od 8 do 12 sati obradunava se pola dnewice.

(3) Iznos dnevnice za sluZbeno putovanje na teritoriji Bosne i Hercegovine utwduje
Vrjeie ministara BiH posebnom odlukom.

ilan 38.

(1) Dnevnice odredene za inozemstvo obradunavaju se od sata prelaska granice Bosne
i Hercegovine, a dnevnice odredene za drugu dry',avu iz koje se dolazi, do sata prelaska
gtanice Bosne i Hercegovine.

(2) Ako se za sluZbeno putovanje koristi avion, dnevnica se obradunava od sata
polijetanja avionom s aerodroma u Bosni i Hercegovini do sata slijetanja avionom na
aerodrom u Bosni i Hercegovini, na kojem je izwsen carinski pregled.

(3) Ako se sluZbeno putuje u vi5e zemalja, u odlasku se obradunava dnermica
utvrdena za druga dry',avt u kojoj se podinje sluZbeno putovanje, a u powatku - dnevnica
utwdena za drugt dri,avu u kojoj je sluZbeno putovanje zavr5eno.

@) Za svako zadrLavanje, odnosno proputovanj e l<roz drugu drZavu, koje traje duZe
od 12 sati, obradunava se dnevnica za tu drupt drL,avu.

Naknada tro5kova smj e5taja

Clan 39.

(I) Izdatak za nodenje obradunava se
iznad A kategorije.

pladenog hotelskog raduna, osim hotelau vlsml
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(2) Za sluZbeno putovanje, u skladu s ovim pravilnikom, obavljeno u svojstw dlana
delegacije, kao i prevodiocima i licima iz osiguranja te delegacije, na medunarodnim
susretima i skupovima na kojima oraganizalor, odnosno doma6in, odreduje uslove smje5taja -

tro5kovi za smje5taj obradunavaju se na osnovu raduna hotela iznad A kategorije.

Naknada tro5kova prijevoza

ilan 40.

(1) Izdaci za pijevoz na slulbenom putovanju, u skladu s ovim pravilnikom,
obradunavaju se u visini cijene iz putnidke taife za prljevoz sredstvom one wste i razreda
koji se mogu koristiti na sluZbenom putovanju prema putnom nalogu.

(2) Pod prijevoznim izdacima podrazumijevaju se i izdaci za lokalni, odnosno gradski
saobra6aj - na osnovu priloZenih raduna, odnosno izdaci zataksi usluge - ukoliko su nalogom
odobrene.

(3) Poslaniku i delegatu, koji za sluZbene potrebe koristi putnidki automobil u lidnom
vlasni5tvu, pripada naknada, u skladu s odlukom Vijeda ministara BiH.

(4) Kori5tenje automobila u lidnom vlasni5tvu u sluZbene svrhe odobrava se odlukom
nadleZnog organa Parlamentarne skup5tine.

Naknada ostalih trolkova

ilan 41.

(1) Pod ostalim izdacima, koji nastaju uvezi sa sluZbenim putovanjem u inozemstvo,
podrazumijevaju se izdaci u vezi s pribavljanjem putnih isprava, vakcinisanjem, ljekarskim
pregledima i sluZbenom poStom, te taksama,

(2) Izdaci za pribavljanje putnih isprava, vakcinisanje i ljekarske preglede, u vezi sa
sluZbenim putovanjem u inozemstvo, obradunavaju se u stvarnim iznosima prema priloZenim
radunima.

(3) Ostali izdaci obuhvataju i naknadu tro5kova telefona, telefaksa i e-maila,
stenodaktilografskih usluga i ostalih izdataka koji nastaju uvezi sa sluZbenim putovanjem, a
udinjeni su u skladu s ovim pravilnikom.

(a) Na osnovu naloga za slulbeno putovanj e mole se uzeti akontacija u visini
procij enj enih tro5kova.

(5) Akontacija se utvrduje tako Sto se izdatak za ishranu utwduje na osnovicu
dne"rnice, a izdaci za smje5taj, izdaci za pijevoz i ostali izdaci na osnovu procijenjenih
troSkova.

(lan 42.

(1) Nepredvideni tro5kovi su oni tro5kovi koji su u uskoj vezi sa svrhom sluZbenog
putovanja, a koji su neophodni i neizbjeLniza uspje5no obavljanje sluZbenog putovanja i kao
takvi udinjeni u dobroj vjeri, rukovodeii se savjesno5iu i po5tenjem (ptalnja dobrog
privrednika) da obuhvataju najneophodnije tro5kove koji omogu6avaju uspjesno obavljanje
sluZbenog putovanja.
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(2) Nepredvideni tro5kovi su oni koji se

Iice na sluZbenom putovanju nije moglo uticati.
mogli predvidjeti i na koje, kao takve,

(3) Lice koje je na sluZbenom putovanju imalo nepredvidene tro5kove duZno je
odmah po powatku u zemlju, a najkasnije u roku od sedam dana, obratiti se pismenim
zahtjevom Zajednidkoj komisiji za administrativne poslove Parlamentarne skupStine za
njihovo priznavanje.

(4) Nepredvideni tro5kovi, ako su posljedica nedinjenja ili propu5tanja dinjenja
institucija Bosne i Hercegovine i njihovih zaposlenih, a terete budZetska sredstva
Parlamentame skupStine, refundirat 6e se od institucije Bosne i Hercegovine koja je
udestvovala u njihovom nastajanju, odnosno institucije Bosne i Hercegovine diji ih je
zaposleni prouzrokovao, ili zlom namjerom ili krajnjom nepaZnjom.

(5) Izdaci koji nastanu kori5tenjem telefona, telefaksa i e-maila na sluZbenom
putovanju, a neophodni su za obavljanje odredenih poslova i zadataka, obradunavaju se na
o snovu odgovarajuieg raduna.

Obraiun putnih tro5kova

Clan 43.

(l) Izdaci za sluZbeno putovanj e piznaju se na osnovu obradunatih putnih tro5kova
koji se u roku od sedam dana, kada je sluZbeno putovanje zawseno, podnose u skladu s

odredbama ovog pravilnika i uz pismeni izvje5taj koji je ovjerio naredbodavac. IJz obradun
putnih tro5kova pilaZu se nalozi za sluZbeno putovanje i dokaz o iznosu za kori5tenj ekolaza
spavanje ili brodske kabine - ako su na sluZbenom putovanju koriStena kolaza spavanje ili
brodska kabina, odnosno avionska ili brodska karta - ako je kori5ten avion ili brod; karte za
lokalni i gradski prijevoz, pismeni dokaz o kursu nacionalne valute ili dokaz o zamjeni
valute; hotelski radun; kartazaprijevozno sredstvo, kao i drugi dokazi o troSkovimakoji se
pravdaju.

nisu

(2) Ako se na sluZbenom putovanju
taksa ili prijevoz prtljaga autobusom - uz
plaianju tih tro5kova.

(3) Uz obradun putnih tro5kova pilaht se i raduni o izdacima iz dlana 42. ovog
pravilnika.

(a) Ako se pisani dokaz o kursu nacionalne valute iz stava (1) ovog dlana ne pilolilz
dokument, u obradunu putnih tro5kova primjenjuje se kurs koji utwdi Centralna banka Bosne
i Hercegovine.

POGLAVLJE VI. KORISTENJE SLUZBENOG VOZILA

Opie odredbe

Clan 44.

(1) Poslanici, odnosno delegati u Parlamentarnoj skupitini imaju prioritetno pravo
koriStenja sluZbenog vozila pri obavljanju sluZbenih poslova za potrebe Parlamentame
skupStine.

posebno plala rezewacija mjesta, aerodromska
obradun putnih tro5kova pilaiu se i potvrde o
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(2) Zaposlenici za obavljanje sluZbenih poslova za potrebe Parlamentarne skup5tine

mogu koristiti sluZbeno vozilo na nadin i pod uslovima utwclenim ovim pravilnikom'
(3) SluZbena vozila mogu se, pod uslovima utwdenim ovim pravilnikom, koristiti za

prijevoz drugih lica kada obavljaju poslove zapotrebe Parlamentame skup5tine'

Clan 45.

Pod obavljanjem poslova, u smislu dlana 44. ovogpravilnika, podrazumijeva se:

a) obavljanje poslova za potrebe Parlamentarne skup5tine, a narodito ude5ie na

sjednicama i sastancima u Parlamentarnoj skup5tini i drugim drZavnim

organima;
sluZbena putovanj a dl anova P arl amentame skup5tine ;

prijevoz od i do najbliZeg mjesta polaska, odnosno dolaska drugog

prijevoznog sredstva (aerodrom, i,eljeznidka i autobuska stanica i sl.);

poslovi protokolarne prirode;
odlazaku banku;
odlazaku PIO i entiteske ustanove zdravstvenog osiguranja.

b)
c)

d)
e)
f)

Clan 46.

SluZbena vozlla, osim kori5tenja za obavljanje poslova iz dlma 44. ovog pravilnika,
mogu se koristiti za:

a) prijevoz materijala za sjednice domova Parlamentarne skupStine;

b) prijevoz vrijednosnih po5iljki;
c) pnjevoz po5iljki koje sadrZe strogo povjerljive podatke,
d) prijevoz do zdravstvene ustanove u hitnim sludajevima.

Kori5tenje sluZbenog vozila

ele,n 47.

(1) Za obavljanje duZnosti u Parlamentamoj skup5tini dlanovi kolegija imaju pravo
stalnog kori5tenj a sluZbenog vozlla.

(2) Prilikom odlaska dlana kolegrja u posjetu porodici sluZbenim vozilom, vozad
sluZbenog vozila ima pravo na dnevnice.

ilan 48.

(1) ilanovi Kolegija Sekretarijata Parlamentarne skup5tine za vr5enje duZnosti u
Parlamentarnoj skupStini imaju pravo koriStenja sluZbenog vozila.

(2) Za obavljanje zakonom mu povjerenih duZnosti parlamentami vojni povjerenik BiH ima
pravo na kori5tenje sluZbenog vozila.

ilan 49.

(1) SluZbenavozila koriste se na teritoriji Bosne i Hercegovine.
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(2) Za sluZbena putovanja u inozemstvo sluZbena vozlla mogu se koristiti samo kada
je cijena povoljnija od drugog prijevoznog sredstva rli iz drugih objektivnih razloga
(zdravstveni razlozi, fobrje od letenja i sl.).

(3) Odluku iz stava (l) ovog dlana donosi sekretar Zajednidke sluZbe Sekretarijata
Parlamentarne skupStine.

ilan 50.

SluZbena vozila mogu se koristiti zapijevoz parlamentarnih delegacija i gostiju koji
dolaze na poziv Parlamentarne skup5tine I za protokolarne potrebe drlavnih organa na
osnovu pisanog zahtjeva drLavnog protokola u skladu s programom boravka parlamentarne
delegacije, drugih gostiju i protokolarnih potreba, o demu odluduje sekretar Zajednidke
sluZb e S ekretarij ata P arl amentarne skup Stine.

ilan 51.

Prilikom kori5tenja sluZbenog vozlla treba voditi raduna da jedno vozllo koristi vi5e
lica kada putuju u istom pravcu.

ilan 52.

(1) SluZbena vozila van grada Sarajeva korisnici
na osnovtl pismenog zahtjeva koji se podnosi 24 sata
sluZb e S ekretarij ata P arl amentarne skup Stine,

(2) Samo u hitnim sludajevima zahtjev za kori5tenje automobila moZe se podnijeti
usmeno ili telefonom.

Clan 53.

Kori5tenje sluZbenih vozila, u skladu s odredbama dlana 52. ovog pravilnika, obavlja
se na osnovu pisanog naloga koji izdaje sekretar Zajednidke sluZbe Sekretarijata
P arlamentarne skupStine.

ilan 54.

(l) Za obavljanje sluZbenih poslova korisnici iz dlana 44. ovog pravilnika mogu
koristiti putnidki automobil u privatnom vlasni5tvu samo ako je to prethodno u naloga za
sluZbeno putovanje odredeno, odnosno ako se putuje po hitnom pozivu.

(2) Visina naknade za kori5tenj e vozlla iz stava (1) ovog dlana obradunava se prema
odluci Vryeia ministara BiH.

SluZbena evidencija i postupanje sa sluibenim vozilima

Clan 55.

(1) O kori5tenju sluZbenih vozila vodi se sluZbena evidencija.

iz dlana 44. ovog pravilnika koriste
prije polaska sekretaru Zajednidke
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(2) Sadrlaj sluZbene evidencije, kao i uputstva i nadin kontrole kori5tenja sluZbenih
vozlla, regulira se odlukom o kori5tenju sluZbenih vozTla, koju donosi Kolegij Sekretarijata
P arlamentarne skup5tine.

ilan 56.

(1) SluZbena vozlla Parlamentame skup5tine se po zawsetku radnog vremena
garaLiraju u podzemnoj garaLi institucija Bosne i Hercegovine.

(2) Kada se iz opravdanih razloga ne moZe garaLirati sluZbeno vozilo po zavr5etku
radnog wemena, o demu se obavezno obavje5tava neposredni rukovodilac, garaZiranje se
mole obaviti narednog dana.

(3) Lice kojemje povjereno sluZbeno vozilo, u sludaju predvidenom stavom (2) ovog
dlana, duZno je vozilo garalirati i osigurati na drugom mjestu od provalne krade i mogu6ih
oSteienja.

ilan 57.

SluZbenim vozilom upravljaju vozadi koji rade u Sekretarijatu Parlamentarne
skupstine i brinu da se vozila koriste u skladu s odredbama ovog pravilnika.

ilan 58.

Za provodenje ovog pravilnika u vezi s kori5tenjem sluZbenih vozlla odgovoran je
s ekretar Zaj edmdke sluZb e S ekretarij ata P arl amentarne skup Stine.

POGLAVLJE VII. PRAVO NA ANGAZTN,q.N.IN VOZAEAI NAKNADE VOZAEA

ilan 59.

Zaud,e36e u radu sjednica domova, komisija domova, kao i ostalih sjednica vezanihza
poslove Parlamentarne skup5tine, predsjedavajuti komisija oba doma i predsjedavajudi
klubova Doma naroda i Predstavnidkog doma Parlamentame skup5tine, ako je mjesto
njihovog prebavili5ta udaljeno vi5e od 50 km od mjesta rada, a ne koriste pravo na odvojeni
Zivot od porodice i smje5taj, imaju pravo navozada.

ilan 60.

Na osnovu zakljudenog ugovora o obavljanju priwemenih, odnosno povremenih
poslova, vozadi predsjedavajudih komisija i klubova oba doma imaju pravo na naknadu
dnevnih tro5kova koji ukljuduju tro5kove smjestaja i ishrane, kao i naknadu u iznosu 50 KM
po danu provedenom na putu koja 6e se isplaiivati na osnovu ugovora o djelu.

POGLAVLJE VIII. SLUZBENA ODJEdA ZAPOSLENIH

ilan 61.

(T) Za obavljanje medunarodnih aktivnosti Parlamentarne skup5tine svake druge
godine utwduju se budZetom Parlamentarne skup5tine sredstva namijenjena kupovini
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sluZbene odjeie zaposlenim diji su poslovi i radni zadacr
preseansom.

(2) Sredstva iz stava (1) ovog dlana utvrduju se

medunarodnih aktivno sti P arl amentarne skupStine.

osnorlrr odluke iz stava (1) ovog dlana,
novine Zeli primati.

(3) Svaki korisnik iz stava (1)
Zajednidke komisije za administrativne

usko povezani s diplomatskim

u skladu s okvimim planom

od svakog korisnika zatraiiti da se pisano izjasni koje

ovog dlana, na podetku mandata moLe zahtijevati od
poslove da donese novu odluku o raspodjeli novina.

Clan62.

(1) Svake druge kalendarske godine sluZbenik na radnom mjestu Sef Odjela za
protokol i bilateralne odnose, viSi strudni saradnik za protokol i bilateralne odnose i strudni
saradnik za protokol i bilateralne odnose, imaju pravo na kupovinu radnog odijela u visini
do 300 KM, odnosno radnog kostima, kompleta ili haljine u visini do 300 KM, na radun
sredstava Parlamentarne skup5tine.

(2) Svake druge kalendarske godine vozadi u Parlamentarnoj skup5tini imaju pravo
na kupovinu sluZbenog radnog odijela u visini do 300 KM, na radun sredstava
P arl amentarne skupStine.

(3) Odje6a iz stava (1) ovog dlana mora odgovarati standardima diplomatskog
preseansa, a odjeta iz stava (2) standardu koji propi5e sekretar Zajednidke sluZbe
S ekretarij ata Parlamentarne skup5tine.

ilan 63.

Sekretari domova duZni su voditi raduna o po5tivanju odredbi dlana 61. i
odijevanju zaposlenih, koje mora biti u skladu s poslovima koje obavljaju.

POGLAVLJE IX. PRAVO NA KORISTNN.TN ST,q.N{PN I STRUdNE LITERATURE
U PARLAMENTARNOJ SKUPSTINI

KoriStenje dnevne Stampe

ilan 64.

U skladu s obavljanjem redovnih i medunarodnih aktirmosti Parlamentarne skup5tine i
pra6enjem dnevnopolitidkih dogadaja radi informiranosti, te reakcijama informativnih glasila
na aktivnosti Parlamentarne skup5tine, svake godine utvrduju se budZetom Parlamentarne
skup Stine sredstva namij enj ena kupovini Stamp e.

ilan 65.

(I) Zajednidka komisij a za administrativne poslove donosi odluku o raspodjeli novina
kojom se utwduju korisnici, broj primjeraka novina koje ie primati i sredstva iz kojih ie se

nabavka novina finansirati.
(2) Odjel za radunovodstvo i finansije Sekretarijata Parlamentame skup5tine ie, na

te



tlan 66.

(1) Za potrebe informiranja i pracenja dnevnopolitidkih dogadaja i aktivnosti
Parlamentarne skup5tine, dnevna i sedmidna Stampa nalazi se u Biblioteci Parlamentarne
skup5tine i na raspolaganju je dlanovima Parlamentarne skup5tine i zaposlenim u
S ekretarij atu P arlamentame skup5tine.

(2) Konferencije za novrnare, na teret sredstava Parlamentame skup5tine, mogu se

o dr Lav ati i sklj udivo u pro storij ama P arlamentarne skup Stine.
(3) Sektor za odnose s javno5iu zaduLen je zarcalizaciju konferencljazanovinare.

Kori5tenje struine literature

Clan67.

Pravo na strudnu literaturu zaposlenih u Parlamentamoj skup5tini utwduje se svake
kalendarske godine odlukom Kolegija Sekretarijata Parlamentarne skup5tine.

ilan 68.

Za potrebe Biblioteke Parlamentarne skupStine nabavljaju se po dva primjerka
najznad'ajnijih izdanja strudnih dasopisa, skudnih radova i knjiga, koji se izdaju na teritoriji
Bosne i Hercegovine.

POGLAVLJE X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 69.

Izmjene i dopune ovog pravilnika w5e se na nadin i po postupku za njegovo
donoSenje.

ilan 70.

za administrativne poslove Parlamentame
pravilnika i dostaviti ga Zaj ednidkoj komisij i

ovo g pravilnika, sekretar Zajednidke komisij e

skup5tine izradit 6e predi5ieni tekst ovog

Clan 71.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaju vaZiti: Odluka o uslovima i nadinu
kori5tenja putnidkih automobila za obavljanje sluZbenih poslova u Parlamentarnoj skup5tini
Bosne i Hercegovine, broj: 0I,02ll-I29l00 od 11. aprila 2000. godine; Odluka o pravu na
angaLirarye vozada i naknadama za vozade, broj: 0117,0213-02-433101 od 3. jula 2001.
godine; Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o pravu na angaLiranjevozada i naknadama
zavozade,broj: 0117,0213-02-433/01 od 3. jula 2001. godine, broj: 0l/7,02/3-011-509/03 od
9.4.2003. godine; Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o pravu na angaLiranje vozad,a i
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naknadama za vozade, broj: OIl7,0213-02-433/01 od 3. jula 2001 godine, broj: 0117,0213-

0Il-l1gg-3/03 od 23.g.2003. godine; odredbe dlana 1 . -14. Ostale naknade tadka XXIII. a),

XXIII. b), Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o nadinu obraduna pla6a i ostalih

materijalnih prava poslanika i delegata u Patlu-entarnoj skupStini Bosne i Hercegovine, broj:

0Il7,01l3-0i-qEqt1t od 3jula 2001. godine; Odluka o dopuni Odluke o nadinu obraduna

pla1a i ostalih materijalnih prava poslanika i delegata u Parlamentarnoj skupStini Bosne i

i-tercegovine, broj: 0W -0Il-857 -3101 i 0213-0ll-38102 od 16. L2002. godine; odredbe dlana

Z. i 3. Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o nadinu obraduna plata i ostalih materijalnih

prava poslanika i delegata u Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine, broj: 0I,0217-
't26l10 

od 4. maja 2000. godine, broj: 01/7,0213-0Il-326-1103 od 11 .3.2003. godine; Odluka

o izmjenama i dopunama Odluke o nadinu obraduna pla6a i ostalih materijalnih prava

poslanika i delegata u Parlamentamoj skup5tini Bosne i Hercegovine, broj: 0I,0217-126100 od

4. maja 2000. godine, broj: 0117,0213-011-1299-4103 od23.9.2003, godine; odredbe dlana 1'

ilan21. stav f . i2. i dlan23. a) Odluke o izmjenama Pravilnika o plaiama i nadoknadama

drZavnih sluZbenika i namje5tenika u Sekretarijatu Parlamentarne skup5tine Bosne i
Hercegovine, broj; 0117,0213-02-432101 od 3. jula 2001. godine; Odluka o dopunama

Pravilnika o plaiama i nadoknadarna drLavnih sluZbenika i namje5tenika u Sekretarijatu

Parlamentame skup5tine Bosne i Hercegovine, broj: 0117-011-851-2101ibroj:0213-011-38102
od 16.1.2002. godine; Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o pla6ama i nadoknadama

dri.avnih sluZbenika i namjestenika u Sekretarijatu Parlamentame skup5tine Bosne i
Hercegovine, broj: 01,0217-02-289100 od 23, novembra 2000. godine, broj: 0117,0213-01L
326-2103 od 11.3.2003. godine; Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o plaiama i
nadoknadama drLavnih sluZbenika i namjestenika u Sekretarijatu Parlamentame skup5tine
Bosne i Hercegovine, broj: 0117,0213-011-1511-1/03 od 13.11.2003. godine; Poglavlje V.
TROSKOVI REPREZENTACIJE; VII. USLUGE INFORMIRANJA, VIT. PTT-
TROSKOVI Odluke o proceduramaza stvaranje i evidentiranj e obaveza, broj: 03-02-1792103
od 10.12.2003. godine.

Clan72.

Sastavni dio ovog pravilnika dini Odluka o verifikaciji PrediSienog teksta Pravilnika o
nadinu i uslovima kori5tenja internih i eksternih usluga - reprezentacije, telefonskih usluga,
sluZbenih putovanja, sluZbenog vozlla, sluZbene odjeie, Stampe i strudne literature u
Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovrne, Zajednidke komisije za administrativne
poslove Parlamentarne skupStine Bosne i Hercegovine, brq: 03/5-50-1-1I-38,4a110, od
29.\0.2010. eodine.

Zajedni
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